
INICIO

Contabilidad revisa la OC 
y realiza la transferencia 

bancaria 

Almacén valida 
existencias, modifica 
SIN00078 y envía a 

Compras

Compras cotiza los 
bienes y genera la OC, 

anotando: quien solicita 
y proyecto destino

Compras envía la OC y 
cotización a Contabilidad 

Compras imprime la OC 
y la cotización las 

engrapa y las archiva en 
“OC por pagar”

Contabilidad envía por 
mail la OC y la 

transferencia bancaria a: 
Proveedor, Almacén y 

Dirección  

Contabilidad imprime la 
transferencia bancaria y 

la engrapa con la OC y la 
archiva en 

“Transferencias por 
pagar en sistema” 

Compras paga en 
sistema la OC, sella la 

transferencia “PAGADO” 
y archiva en 

“Transferencias por 
aplicar”

Almacén recibe los 
bienes, imprime la 

recepción y archiva en 
“Recepciones de 

almacén”

Compras toma la 
recepción, busca en 
“Transferencias por 

aplicar” la OC, la 
engrapa y valida si es 
parcial o automatica

¿Es recepción 
parcial?

Compras aplica pago en 
sistema, engrapa la 

recepción en la OC, sella 
“APLICADO PARCIAL” y 

archiva en 
“Transferencias por 

aplicar” en espera de la 
siguiente recepción

Compras aplica pago en 
sistema, engrapa la 

recepción en la OC, sella 
“APLICADO” y archiva en 

“OC sin facturas”

Contabilidad solicita 
factura a proveedor, la 

imprime y engrapa en la 
OC correspondiente

Contabilidad archiva en 
carpeta contable para 
entregar a ASESNEG.

FIN

SI NO

PROCESO PARA COMPRAR 
BIENES

Área que solicita

Compras

Contabilidad

PRO00001

Almacén

Solicitud de bienes a 
almacén a través de 
formato SIN00078

 SIN00078
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